
 

 

Primer turno 

Lunes, 24 de octubre de 2022 
9.00- 9.30   Presentación y formación de grupos 

 

9.30-11.30 Grupo 1 Grupo 2 

Gestión de bibliotecas 
Revisión de las tareas básicas desde la adquisición de  
fondos bibliográficos hasta la puesta a disposición del 
usuario para su consulta o préstamo: 
- Adquisición de libros: compra, donativo intercambio 
- Gestión de publicaciones periódicas 
- Recepción de libros y revistas 
- Herramientas de control de fondos: catálogo, bases de 
datos, registros de ejemplares, cárdex. 
- Tratamiento de la publicación (etiquetado) 
- Ordenación de la biblioteca 
- Consulta de fondos 
- Préstamo 

La resolución de consultas (1) 
Análisis y planteamiento de consultas, selección de fuentes para su la resolución: 

- Jurisprudencia 
- Legislación 
- Doctrina  

Se revisarán y reforzarán los conocimientos relativos a las búsquedas documentales, 
haciendo especial hincapié en las bases de datos de jurisprudencia. 
 
 

11.30-12.00 Descanso  

12.00-14.00 Grupo 1 Grupo 2 

La resolución de consultas  
Análisis y planteamiento de consultas sencillas, selección 
de fuentes para su resolución.  
Localización y obtención de documentación: recursos 
disponibles, la interpretación de los registros bibliográficos 
del catálogo, la localización de los documentos accesibles y 
los recursos externos, el préstamo interbibliotecario.    
 

La resolución de consultas (2) 
Este bloque se centrará en la localización de los documentos, la interpretación de los 
registros bibliográficos del catálogo, la localización de los documentos accesibles y los 
recursos externos, el préstamo interbibliotecario, etc.    
 

14.00-15.30 Comida 

15.30-18.00 Utilidades: 
- Repositorio de documentos 
- Dosieres 
- Otros recursos Web y Extranet CGPJ 

 



 

 

 

Primer y segundo turno 

Martes, 25 de octubre de 2022 (mañana) 
9.00-10.00   Presentación de la jornada y bienvenida al segundo turno - Cendoj y Red de Bibliotecas Judiciales: estado e ideas de futuro 

Dotación económica para la compra de libros  
Estadísticas 2022 (INE - Ministerio de Cultura y Deporte) 

10.00-12.00 Presentación de la nueva herramienta de descubrimiento (Discovery Tool) : EDS para Extranet de jueces BiblioDOJ 

12.30-14.00 Visita a la Biblioteca del CGPJ (C/ Marques de la Ensenada, 8) 

 

Segundo turno 

Martes, 25 de octubre de 2022 (tarde) 
14.00-15.30 Comida 

15.30-18.00 Cuestiones de catalogación e indexación (I) 
 

 

Segundo turno 

Miércoles, 26 de octubre de 2022 
9.00 -11.45 Cuestiones de catalogación e indexación (II) 

  

11.45-12.15 Descanso  

12.15-14.00 Recursos y herramientas en la Extranet CGPJ: 
- Novedades en Fondo documental  
- Dosieres 
- Repositorio de documentos 
- Kendoj 
- Otros recursos de la Extranet CGPJ 

 

 


